党支部会议基本流程

发展党员支部大会的会议基本流程——

党支委：本支部应到党员*名，实到会党员*名，符合法定人数【半数以上】，现在可以开会。

本次支部会议讨论接受***、***等*位同志入党。

一、下面首先讨论表决***同志[第一位]入党问题
1、**同志宣读《入党志愿书》；

……………………………

2、请第一介绍人介绍有关情况，并发表意见；

3、请第二人介绍有关情况，并发表意见；

4、请***同志宣读对***同志的群众意见；
5、请与会党员对***同志的情况充分讨论，发表意见；

***，……【评价】……，（是否赞成其入党的意见）

***，……【评价】……，（是否赞成其入党的意见）

6、是否还有其他意见（稍停半分钟），没有其它意见，请到会的正式党员举手表决【或投票表决】。清点票数。请支部书记宣读支部决议。
7、本支部现有有表决权的正式党员*名就接受***同志入党问题进行表决，*名反对，*名弃权。根据有关组织原则，支部决定接受【不接受】***同志为中共预备党员。

二、下面首先讨论表决***同志[第二位]入党问题

……同上……

三、请今天被纳为预备党员的同志谈谈对大家所提意见及建议的认识，以及今后的决心。

***，…………

***，…………

四、请党支部书记讲话

1、请被发展的同志牢记入党时间，这是个人第二次生命、政治生命的开始。

2、要求其正确处理组织入党和思想入党的关系，要告知在召开接受新党员支部大会后，还要履行党总支派人谈话、审批、党委组织部审查手续，没有问题才能参加组织生活。
3、要求对其预备期提出具体的要求：自觉加强党性修养锻炼，发挥党员先锋模范带头作用、对会上提出的缺点不足须正确对待，认真反省并努力改进。要求严格按季度递交思想汇报，在预备期满一周前提出转正申请，要提出业务学习的明确要求。
五、请上级领导讲话【若有出席的情况下】

六、会议结束，宣布闭会。

预备党员转正支部大会的基本流程——

党支委：本支部应到党员*名，实到会党员*名，符合法定人数【半数以上】，现在可以开会。

本次支部会议讨论接受***、***等*位同志转为正式党员。

一、下面首先讨论表决***同志宣读转正申请

1、**同志宣读《转正申请书》；

……………………………

2、请考察培养人介绍有关情况，并发表意见；

***，……【评价】……，（是否赞成其按期转正的意见）

***，……【评价】……，（是否赞成其按期转正的意见）

…………………………

4、请***同志宣读对***同志一年来的考察情况；

5、请与会党员对***同志的情况充分讨论，发表意见；

***，……【评价】……，（是否赞成其按期转正的意见）

***，……【评价】……，（是否赞成其按期转正的意见）

…………………………

6、是否还有其他意见（稍停半分钟），没有其它意见，请到会的正式党员举手表决【或投票表决】。清点票数。请支部书记宣读支部决议。

7、本支部现有有表决权的正式党员*名就接受***同志转正问题进行表决，*名反对，*名弃权。根据有关组织原则，支部决定接受【不接受】***同志按期转为正式党员（或同意延长预备期半年或一年）。

二、下面首先讨论表决***同志[第二位]转正问题
……同上……

三、请今天被纳为预备党员的同志谈谈对大家所提意见及建议的认识，以及今后的决心。

***，…………

***，…………

四、请党支部书记讲话

1、请被发展的同志牢记入党时间，这是个人第二次生命、政治生命的开始。

2、要求其正确处理组织入党和思想入党的关系，要告知在召开接受新党员支部大会后，还要履行党总支派人谈话、审批、党委组织部审查手续，没有问题才能参加组织生活。

3、要求对其预备期提出具体的要求：自觉加强党性修养锻炼，发挥党员先锋模范带头作用、对会上提出的缺点不足须正确对待，认真反省并努力改进。要求严格按季度递交思想汇报，在预备期满一周前提出转正申请，要提出业务学习的明确要求。

五、请上级领导讲话【若有出席的情况下】

六、会议结束，宣布闭会。
